Configuracion de Correo Electronico en Gestores.

Configuracion de Correo Electronico en Outlook Express.

Actualmente en el mercado existen infinidad de gestores de correos
electrénicos, entre ellos se encuentra Outlook Express y Microsoft Outlook.
En este manual vamos a explicar como configurar nuestras cuentas de
correo electrénico en Microsoft Outlook Express y Microsoft Outlook.

Para empezar debemos de comprobar que tenemos los datos de
configuracion de las cuentas, enviado desde nuestro hosting. Entre ellos el
nombre de nuestras cuentas de correos, contrasefias y muy importante los
servidores de correo entrante y correo saliente. (Archivo Adjunto).

Tras comprobarlo comenzaremos la configuracion:

1. Abrimos Outlook Express haciendo clic sobre su L:;J
icono.

2. Si no tenemos creada una cuenta, o es la primera vez que
abrimos Outlook Express nos comenzara un asistente, desde
dicho asistente podemos configurar la cuenta de correo, pero
existe la posibilidad que usted tenga que configurar mas de
una cuenta de correo Electrénico. Para ello lo realizaremos
desde la ventana habitual de Outlook Express.
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3. Para entrar en el panel de configuracién de cuentas de
correo electrénico, haremos clic sobre el menu
herramientas y sobre la opcién cuentas.
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4. Sobre la nueva ventana que se nos abre seleccionamos la
pestafia correo y pulsamos sobre Agregar y
seleccionaremos correo.
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5. Se nos abrird otra nueva ventana donde pondremos nuestro
nombre que queremos que nos aparezca cuando un
destinatario recibe nuestro correo.

1
Asistente para la conexion a Internet X|

Su nombre

Al erviar comen electrdnico, su nombre aparecerd en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal v como desea que aparezca.

Mombre para mostrar: IDDTELI

Far ejempla: Jorge Lipez

< Bfras I Siguiente » I Cancelar

6. Pulsaremos sobre siguiente y en la siguiente ventana
introduciremos nuestro correo electrénico.

Asistente para la conexidn a Internet |

Direccion de comeo electrdnico de Internet

La direccion de comeo electrdnico ez la direccion gue otras personaz utilizaran para
enviarle menzajes.

Direccidn de comen electrdnico; |info@ddtel info

Par ejemplo; alguien@microzoft.com

< Afrdz I Siguiente > I Cancelar
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7. Pulsaremos siguiente y en la siguiente pantalla
seleccionaremos el tipo de servidor que habitualmente es
POP, e introduciremos nuestros servidores entrantes y
salientes que tenemos en los datos que nos envié nuestro

hosting.

Asistente para la conexion a Internet x|

Mombre del servidor de comreo electronico

bdi zervidor de cormeo entrante es IF'EIF'3 'l

Servidor de comreo entrante [POP3, IMAP o HTTF):
Imail.ddtel.infd

El zervidor SMTF ze utiliza para el corren saliente.

Servidor de correo zaliente [SMTP):

mail.ddtel.info

< Afraz I Siguiente > I Cancelar
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8. De nuevo pulsaremos el botdn siguiente y en la siguiente
ventana indicaremos nuestro nombre de cuenta o usuario y
la contrasefia que nuestro hosting nos ha enviado.

I
Asistente para la conexion a Internet x|

Inicio de seszion del correo de Internet

Ezcriba el nombre de la cuenta y la contrazefia que su proveedor de servicios [nternet
le ha proporcionado.

MNambre de cusnta: Iinfn@ddtel.infu

Contrazefia; Iunuu-|
[¥ Becordar contrazefia

51 zu proveedor de servicios Intermet requiere autenticacion de contrasefia sequra
[SPA) para tener acceszo a su cuenta de comeo, active la cazilla de verficacion "lniciar
zegidn ugando autenticacion de contrazefia segura [SPA]S

[ Iniciar sesion usando autenticacion de contrazefia segura [SPA)

< Alraz I Siguiente > I Cancelar

9. Para finalizar pulsaremos de nuevo siguiente y finalizar. Si
qgueremos afadir otra cuenta a nuestro Outlook Express solo
deberemos repetir la misma operacion anteriormente
realizada, sino, pulsaremos cerrar.

Para comprobar si nuestra cuenta esta correctamente
configurada pulsaremos sobre enviar y recibir en la ventana
principal de Outlook Express. Si no nos aparece ningun
mensaje de error o no Nos aparece un signo de advertencia
en la esquina inferior izquierda esta todo correctamente
configurado.
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Configuracion de Correo Electronico en Microsoft Outlook.

1. Abrimos Microsoft Outlook haciendo clic sobre su icono.

2. Si no tenemos creada una cuenta, o es la primera vez que
abrimos Outlook nos comenzara un asistenta, desde dicho
asistente podemos configurar la cuenta de correo, pero existe
la posibilidad que usted tenga que configurar mas de una
cuenta de correo electronico. Para ello lo realizaremos desde
la ventana habitual de Outlook.
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3. Para entrar en el panel de configuracién de cuentas de correo
electréonico, haremos clic sobre el mend herramientas y
sobre la opcion “cuentas de correo electronico”.
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4. Sobre la nueva ventana que se nos abre seleccionamos la
opcién ver o cambiar cuentas de correo electrénico existentes
Yy pulsaremos siguiente.

Euentas de correo elec!

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdonico y los directorios que utiliza Dutlook.
Correo electronico
o Agregar una nueva cuenta de correo electronico
% ¥er o cambiar cuentas de corven electrinico existentes:
Directorio
" Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

™ Yer o cambiar libretas de direcciones existentes

el

= fibras I Siguiente = I Cerrar |

5. En esta nueva ventana se nos indicara todas las cuentas de
correo que disponemos, si nos aparece en blanco es que no
disponemos de ninguna configurada.

Cuentas de correo electrdnico x|

Cuentas de correo electronico
Seleccione una cuents v cambie su configuracion o quitela,

Cgklook procesa el correo electronico de estas cuentas en el siguiente orden:

Mombre | Tipo | mamtiar, ..

agregar. ..

Cuitar

Estabilecer como predeterminado

Subir
Bajar
Enviar nuewvno corren eleckrdnico a la siguiente obicacian:
ICarpetas personales j Muewa archivo de datos de Outlook, ..

< fikras I Finalizar I Cancelar
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6. Pulsaremos sobre agregar, y sobre la primera ventana que
nos aparece seleccionaremos pop3 y pulsaremos

Cuentas de correo electrénico x|

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidar con el que trabajara su nueva cuenta de correa electrdnico,

" Seryidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
accesn a carpetas poblicas v compartir documentos,

Conecte con un servidor de correo electrénico POP3S para descargar el correo,
" IMAP
Conecte con un servidor de correo electrénico IMAP para descargar el correo
electronico v sincronizar las carpetas de buzdn,
" HTTP
Conecte con un servidor de correo electrdnico HTTP como Hotmail para
descargar el corren electronico y sincronizar las carpetas de buzdn,
" Tipo de servidor adicional

Conecte con otro grupo de krabajo o con un servidor de otro Fabricante.

<= Akras I Siguiente = I Cancelar |

7. En la siguiente ventana introduciremos todos nuestros datos,
como el nombre a mostrar como los datos que nuestro ISP
nos ha enviado.

Cuentas de correo electronico x|

Configuracidn de correo electrdnico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su nambre: Ilnf,:, DDTEL Servidor de correo entrante (POP3): Imail.ddtel.infn
Direccion de correo Iinfo@ddtel.infu Servidor de correo saliente (SMTF): Imail.ddtel.infn

electrdnico:

- B e Probar configuracion
Informacion de inicio de sesion a

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
|& recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic
en el bobdn, (Reguiere conexion de red)

Mombre de usuario: Iinfo@ddtel.infu

Conkraseria: I*****

W i H oa
¥ Recardar contrasefia Probar configuracion de la cuenta. .,

™ Inidiar sesién utiizanda Autenticacin
de contrasefia de seguridad (SPA) Méas configuraciones. ..

< Akrés I Siguiente = I Cancelat
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8. Tras introducir todos nuestros datos pulsaremos el botén
Mas configuraciones, en la primera pestafia pondremos el
nombre de la cuenta para tener una referencia en el Outlook.

Configuracion de correo electrénico de Internet |

zeneral |Servidu:ur de salida I Conexion | freanzadas |

Cuenka de corren

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsoft Mail"

fmFo (ooTEL)

Ckra informacion sobre el usuario

Comparia: I

Correo electranico de respuesta; I

Acepkar I Cancelar

9. En la pestaia Servidor de Salida, activaremos la opcién “Mi
servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion” y de
las opciones que se nos activa debe de estar seleccionada
“Utilizar la misma configuracion que mi servidor de
correo de entrada”.

Configuracidn de correo electranico de Internet x|

General  Servidor de salida |Cc-ne><i-.‘-n I &vanzadas I

v Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion:

* Utilizar la misma configuracién que mi servidor de corren de entrada

€ Iniciar sesidn utilizando

Iarmbre de usuaria: I

Contraseria; I

¥ Recordar contrasefia

I™ Iniciar sesion utilizando Sutentizacidn sequra de contrasefia (SP&)

€~ Iniciar sesidn en &l servidor de correo de entrada ankes de enviar correo

Aceptar I Cancelar |
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10. Para finalizar pulsaremos el botén aceptar y después el
botén siguiente. Si queremos realizar la configuraciéon de
una nueva cuenta pulsaremos de nuevo el botén agregar y
repetiremos la operacion. Una vez finalizado pulsaremos el
botén finalizar y saldremos de nuevo a la pantalla principal
de Outlook.



